Marktgemeinde
Senftenberg

Stellenausschreibung

Bei der Markigemeinde Senftenberg gelangt die Stelle eines/einer

Vertragsbediensteten in der Gemeindeverwaltung
mit einem Beschéftigungsausmal von 30 Wochenstunden

zur Besetzung.

Anstellung und Entlohnung erfolgen nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-Be-
dienstetengesetz 2025 (NO GBedG 2025), in der geltenden Fassung.

Grundsitzliche Aufgabenbereiche:
o Laufende Buchhaltung und Lohnverrechnung
o Erstellung des Voranschlages und Rechnungsabschlusses
o Sonstige diverse Verwaltungstatigkeiten
Der Besuch von Fachkursen und die Ablegung von Fachprifungen sind verpflichtend

Anforderungsprofil:
o Osterreichischer Staatsblrger/Staatsbirgerin oder EU-Blirgerin

o Erfolgreicher Abschluss einer kaufmannischen Fachschule oder abgeschlosse-
ner Lehrberuf oder mindestens 5 Jahre facheinschlagige Berufserfahrung oder
Reifepriifung/Berufsreifepriifung

o Abgeschlossener Wehr- oder Wehrersatzdienst bei mannlichen Bewerbern.

Einwandfreier Leumund.

Leistungsbereitschaft, Flexibilitat, Eigenstandigkeit, Belastbarkeit, Kommunikati-

ons- und Teamfahigkeit, Lernbereitschaft, Verlasslichkeit, Genauigkeit, Diskretion

Bereitschaft zu Uberstunden an den Wochenenden

Gute Kenntnisse in Excel und MS Office

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Vorerfahrung im Gemeindedienst von Vorteil

Verpflichtende Ablegung der Dienstprifung innerhalb von 3 Jahre
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Was wir bieten:
o Sicherer Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst
o Abwechslungsreiche Aufgabenbereiche mit Eigenverantwortung
o Aus- und Weiterbildungsangebote

Dienstantritt: ehestmdglich.



Schriftliche Bewerbungen mit allen erforderlichen Unterlagen sind an den Blirgermeister
der Marktgemeinde Senftenberg, p.A. Neuer Markt 1, 3541 Senftenberg, bzw. per e-mail
an gemeindeamt@senftenberg.at zu richten.

Erforderliche Unterlagen: Zeugnisse, Aus- und Fortbildungsnachweise, Lebenslauf,
Strafregisterauszug. Bewerbungsfrist: 15. Juni 2026.

Mindestbruttogehalt fiir 30 Wochenstunden ab € 2.006,40 zzgl. etwaige N
ren. Einschldgige Berufserfahrung anrechenbar.

abengeblh-

Senftenberg, im Mai 2026



